
 17. 1 

 

 １７ 設置者情報を変更する 
 

 設置者情報の確認・変更を行う。 
 

１７－１  基本情報（設置者情報、振込先情報、送付先情報）の確認・変更をする 
 

１ 「設置者情報変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 



 17. 2 

 

２ 入力されている情報を確認し、必要があれば適宜修正し、「確認」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ここで変更できるのは、 

① 代表者氏名 

② 所在地 

③ 電話番号 

④ FAX 番号 

 

【センターからの送付物が送付

される宛先】 

⑤ 送付先団体名 

⑥ 送付宛名担当 

⑦ 送付先 

⑧ 送付先電話番号 

⑨ 送付先 FAX番号 

 

２ 「郵便番号」を入力して「住所自

動入力」を押すと、住所が自動

表示される。 

 

３ 「変更日付」をクリックすると、 

過去の変更履歴が表示される。 

 

４ 学校名、へき地対象、振込先情
報の変更が必要となった場合に

は、「学校・設置者情報変更申

請」より申請する。詳しくは、「4-9 

各種申請の手続きについて」参

照。 

ポイント 
郵便番号により、住所が自動

表示される。（既に、住所１、

住所２が入力されていた場合

は、表示されない。） 

 

クリックする。 

過去の変更履歴が表示される。 

① 

② 

③ 
④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨

⑧ 



 17. 3 

 

３ 入力内容の確認画面が表示されるので、内容を確認し、誤りがなければ「保存」をクリックする。 

 

 

 

① 学校情報、振込先情報、

送付先情報を確認する。 

②クリックする。 



 18. 1 

 

 

 

 

 

 

 

 １８ センターへ給付金を請求する 
 

 管下の学校が作成した、災害報告書、災害継続報告書、障害報告書、死亡報告書に対して、 

報告書の受付を行う。 

 

１８－１  報告書（データ）を受付ける 
 

１ 「報告書受付」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 報告書の受付をする学校名を入力するか、何も入力せずに「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 受付したい学校名を入力し、

検索する。学校名は、一部分

のみの入力で検索ができ

る。 

      

２ 何も入力せずに検索した場

合は、申請のあった全ての

学校の一覧が表示される。 

ポイント 

設置者の請求に係る手順 

①報告書の受付をする。 

②請求書の作成をする。 

③請求書の印刷・公印押印 

・センターへ書類郵送 

 

請求完了 

③クリックする。 

②受付したい報告書の種類の「□」を

クリックし、チェックを入れる。死亡報

告書受付の詳細は、P.18.10 参照 

①検索したい学校の学校

種別、学校名を選択及

び入力する。 

クリックする。 



 18. 2 

 

３ 検索結果が表示されるので、受付をする学校名等を確認し、「受付処理」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 受付日を入力後、受付をする学校名を確認し、被災児童生徒の災害発生日、学年・組、被災

児童生徒氏名、報告書の種類を確認する。受付したい被災児童生徒の「□」をクリックし、チェッ

クを入れ、「受付登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「報告書受付」時の受付件数と

は、報告書（災害報告書や災害

継続報告書等）の件数のこと。 

ポイント 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）をクリッ

クすると、その被災児童生徒の報

告書が確認できる。 

 

２ 「不備入力」は、学校に不備として

報告書を返信することができる。

⇒P.18.7 参照 

 

３ 複数の報告書をまとめて印刷したい

場合は、印刷したい被災児童生徒

の「□」にチェックを入れ、「ＰＤＦ作

成」をクリックする。 

 

４ 「詳細」をクリックすると、報告書の

詳細を確認できる。 

⇒P.18.6 参照 

 

ポイント 

②クリックする。 

①学校名、学校種別、報告書

の種類を確認する。  

詳細受付をする。

⇒「７」の画面へ 

①受付日を

入力する。 

①受付日を入

力する。 

②受付する被災児童生徒氏

名の「□」をクリックし、チェ

ックを入れる。全てを選択す

るときは、「全てを選択/解

除」をクリックする。 

③クリックする。  



 18. 3 

 

５ 確認画面が表示されるので、内容を確認し、「受付」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ センターへ請求する報告書の受付が全て完了した場合は、「請求書作成へ」をクリックする。  

続けて報告書受付をする場合は、「一覧に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付日が異なっていても、請求書の

作成を同時に行えば、学校単位に 

取りまとめることができる。 

ポイント 

クリックする。 

受付した報告書の支払請求書を作成する

場合は、「請求書作成へ」をクリックする。

⇒P.18.12 参照 



 18. 4 

 

７ 詳細受付処理をする場合は、学校名等を確認し、「詳細受付処理」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ 報告書の情報と医療等の状況が表示されるので、確認する。受付したい被災児童生徒の「□」

をクリックし、チェックを入れ、「受付登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

被災児童生徒・報告書単位に報告書

の情報と医療等の状況を確認しなが

ら、受付処理を行うことができる。 

ポイント 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）をクリ

ックすると、その被災児童生徒の

報告書が確認できる。 

 

２ 複数の報告書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい被災児

童生徒の「□」をクリックし、チェッ

クを入れて、「ＰＤＦ作成」をクリッ

クする。 

ポイント 

クリックする。 

②クリックする。 

①受付日を入

力する。 

①受付する被災児童生徒氏

名の「□」をクリックし、チェ

ックを入れる。全てを選択す

るときは、「全てを選択/解

除」をクリックする。 



 18. 5 

 

９ 確認画面が表示されるので、内容を確認し、「受付」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０ センターへ請求する報告書の受付が全て完了した場合は、「請求書作成へ」をクリックする。  

続けて報告書受付をする場合は、「一覧に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

受付した報告書の支払請求書を作成する

場合は、「請求書作成へ」をクリックする。

⇒P.18.12 参照 



 18. 6 

 
 
１８－２  受付の際に、報告書の詳細（医療等の状況）を確認する 

 

１ 報告書の受付画面で、医療等の状況の「詳細」をクリックすると、医療等の状況の内容を確認

できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 医療等の状況の内容を確認し、「前に戻る」をクリックすると、「１」の画面に戻る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックすると「１」の

画面に戻る。 

 

 

公費負担医療制度は、使用している

場合のみ表示される。 

ポイント 



 18. 7 

 
 
１８－３  受付の際に、学校に報告書（データ）を不備で戻す 

 

１ 報告書の受付画面で、学校に不備で戻す報告書の「不備入力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 不備内容欄に具体的に不備内容を入力し、「確認」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）をクリ

ックすると、その被災児童生徒

の報告書が確認できる。 

  

２ 複数の報告書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい被災児

童生徒の「□」をクリックし、チェ

ックを入れて、「ＰＤＦ作成」をク

リックする。 

ポイント 

クリックする。 

「□」をクリ

ックし、チェ

ックを入れ

る。 

 

※全てを選

択すると

きは、

「全てを

選択/解

除」をク

リックす

る。  

全てを選択するときは、「全てを選択/解除」

をクリックする。  

①不備内容を具体的に入力する。 

 例１）５００点未満のため、５００点以上 

    になりましたら申請してください。 

 例２）二重登録のため不備とします。 

 例３）医療等の状況の記載と入力内容で、 

    左右の部位が違うため再申請してく 

    ださい。 

 例４）被災児童生徒氏名が違うため再申

請してください。等 

②クリックする。 



 18. 8 

 

３ 不備内容欄を確認し、「学校へ戻す」をクリックすると、学校で不備のデータが確認できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「一覧に戻る」をクリックする。 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 



 18. 9 

 
 
１８－４  報告書を受付ける（死亡報告書の場合） 

 

１ 「報告書受付」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 報告書の受付をする学校名を入力するか、何も入力せずに、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 受付したい学校名を入力し、検

索する。学校名は、一部分のみ

の入力で検索ができる。 

 

２ 何も入力せずに検索した場合

は、申請のあった全ての学校の

一覧が表示される。 

 

３ 「報告書の種類」については、

初期入力では全ての「□」にチ

ェックが入っているため、死亡

報告書のみ検索する場合はそ

の他のチェックを外す。 

ポイント 

③クリックする。 
②死亡報告書のみに

チェックを入れる。 

①受付したい学校の学校種別、

学校名を選択及び入力する。 

クリックする。 



 18. 10 

 

３ 検索結果が表示されるので、受付をする学校名等を確認し、「受付処理」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 受付日を入力後、受付をする学校名を確認し、被災児童生徒の災害発生日、学年・組、被災

児童生徒氏名、報告書の種類を確認する。受付する被災児童生徒の左側にある「□」をクリック

し、チェックを入れる。請求書の種類欄の「死亡見舞金」又は「供花料」の「○」をクリックし、チェッ

クを入れ、「受付登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

死亡報告書の場合は、受付時に

「死亡見舞金」の請求か「供花料」

の請求かを選択する必要がある。 

選択した内容により、請求書の種類

（死亡見舞金支払請求書又は供花

料支払請求書）が自動的に決定さ

れる。 

 

※請求書作成時に、請求書の種類

が間違っていた場合は、「受付に

戻す」で受付に戻し、請求書種類

を選択し直す。⇒P.18.16 参照 

注意 

②クリックする。 

①学校名、学校種別、報告書

の種類を確認する。 

④クリックする。 

①受付する児童生

徒の「□」をクリッ

クし、チェックを入

れる。  

※全てを選択すると

きは、「全てを選択/

解除」をクリックす

る。 

③死亡見舞金か供花料

の「○」をクリックし、

チェックを入れる。 

②受付する被災児童生徒の「□」をクリックし、

チェックを入れる。 

※全てを選択するときは、「全てを選択/解除」

をクリックする。 

①受付日を入力する。 



 18. 11 

 

５ 確認画面が表示されるので、内容を確認し、「受付」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ センターへ請求する報告書の受付が全て完了した場合は、「請求書作成へ」をクリックする。  

続けて報告書受付をする場合は、「一覧に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請求種類が正しい事を確認する。 

ポイント 

クリックする。 

続けて報告書受付をする場合は、

「一覧に戻る」をクリックする。 

受付した報告書の支払請求書を作成する

場合は、「請求書作成へ」をクリックする。 

⇒P.18.12 参照 



 18. 12 

 

 

 

 

 

 

 

 
１８－５  請求書（医療費、障害見舞金、死亡見舞金、供花料）を作成する 

 

１ 「請求書作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 請求書を作成する学校名を入力するか、何も入力せずに、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 作成したい学校名を入力し、検索

する。学校名は、一部分のみの入

力で検索ができる。 

 

２ 何も入力せずに検索した場合は、

報告書を受付けた全ての学校の

一覧が表示される。 

 

ポイント 

設置者の請求に係る手順 

①報告書の受付をする。 

②請求書の作成をする。 

③請求書の印刷・公印押印 

・センターへ書類郵送 

 

請求完了 

②クリックする。 

①作成したい学校の学

校種別、学校名を選

択及び入力する。 

クリックする。 



 18. 13 

 

３ 検索結果が表示されるので、請求書を作成する学校名、学校種別及び請求書の種類を確認し、

「請求書作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 文書番号・請求日付を入力し、請求書に記載される情報を確認する。その後、請求書を作成す

る被災児童生徒の「□」をクリックし、チェックを入れ、「選択」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）を 

クリックすると、その被災児童

生徒の報告書が確認できる。 

 

２ 複数の報告書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい被災児

童生徒の「□」にチェックを入れ

て、「ＰＤＦ作成」をクリックする。 

 

３ 「詳細」をクリックすると、報告

書の詳細が確認できる。 

⇒P.18.17 参照 

 

ポイント 

②クリックする。 

「請求書作成」時の受付件数とは、

受付けた報告書の件数のこと。 

①学校名、学校種別、請求書の

種類を確認する。 

①請求書に記載する申請者の情報が表

示される。変更する場合は入力する。 

②請求書を作成する児

童生徒の「□」をクリ

ックし、チェックを入

れる。全てを選択す

るときは、「全てを選

択/解除」をクリック

する。  

②請求書を作成する被災児童

生徒の「□」をクリックし、チェ

ックを入れる。 

 

※全てを選択するときは、「全て

を選択/解除」をクリックする。 

「文書番号」「請求日付」欄に入力した内容

が、支払請求書の右上に表示される。 

請求日付に何も入力しない場合は、請求書

を作成した年月日が自動的に入力される。 

「受付に戻す」については、

P.18.16 参照 

③クリックする。 



 18. 14 

 

５ 請求書作成の確認画面が表示されるので、内容を確認し、「センターへ請求」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 請求書ができあがるので、印刷する場合には、「請求書番号（青色の数字）」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

８ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

ここで「センターへ請求」をクリック 

すると、データがセンターへ送信さ

れ、修正はできなくなる。 

 

決裁を受けてからセンターへ請求

する場合は、一時保存にしておき、

決裁終了後、一時保存のデータを

呼び出して、センターへ請求する。 

※一時保存した請求書をセンター

へ請求する方法は、P.19.3 参照 

 

 

請求書を作成した学校がへき地学

校（３・４・５級地）の場合は、へき地

通院費支払請求書が自動作成され

る。 

 

医療費支払請求書（PDF）内に、へ

き地通院費支払請求書も同時に作

成されているので、確認して印刷す

る。 

ポイント 

注意 

クリックする。 一時保存する場合は、

「一時保存」をクリック

する。 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 



 18. 15 

 

９ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０ 支払請求書のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請求書のＰＤＦファイルを閉じ

る場合は、右上にある「×（赤

色）」ボタンをクリックする。 

請求書を印刷後、ここに

公印を押印する。 

 

 

【請求書データ作成後の流れ】 

 

１ 請求書を印刷（プリントアウト）し

たものに、公印を押印する。 

 

２ 医療等の状況やその他必要書

類を添付し、センター支所に送

付して、請求が完了する。 

ポイント 

クリックする。 

クリックする。 



 18. 16 

 
 
１８－６  請求書作成の際に、報告書（データ）を受付に戻す 

 

１ 受付に戻す被災児童生徒であることを確認後、被災児童生徒の「□」をクリックし、チェックを入

れ、「受付に戻す」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 内容を確認し、「確認」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「受付に戻す」をすることで、学校で

は報告書データの修正ができるよう

になる。 

報告書修正については、P.8.9「報告

書を設置者へ申請した後の修正方

法」参照 

ポイント 

①必ず該当する報告書の「□」を

クリックし、チェックを入れる。 

②クリックする。 

クリックする。 



 18. 17 

 
 
１８－７  請求書作成の際に、報告書の詳細（医療等の状況）を確認する 

 

１ 請求書の作成画面で、医療等の状況の「詳細」をクリックすると、医療等の状況の内容が確認

できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 医療等の状況の内容を確認し、「前に戻る」をクリックすると、「１」の画面に戻る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

 

 

公費負担医療制度は、使用している

場合のみ表示される。 

ポイント 

クリックすると、「１」の画面に戻る。 クリックすると、「１」の画面に戻る。 



 19. 1 

 

 １９ 請求書の検索・進捗状況を確認する 
 

 請求書作成で作成された医療費支払請求書、障害見舞金支払請求書、死亡見舞金支払請求書、

供花料支払請求書の情報を検索して、進捗状況を確認する。又は、一覧表示された請求書のＰＤＦ

を作成することもできる。 

 

１９－１  請求書の検索･進捗状況を確認する 
 

１ 「請求書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 請求書を確認する学校名を入力するか、何も入力せずに、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 確認したい学校名を入力し、検索

する。学校名は、一部分のみの

入力で検索ができる。 

      

２ 何も入力せずに検索した場合

は、請求書を作成した全ての学

校の一覧が表示される。 

ポイント 

②クリックする。 

①検索したい学校の学校

種別、学校名を選択及

び入力する。 

クリックする。  



 19. 2 

 

３ 検索結果が表示される。請求書の内容を確認する場合は、「請求書番号（青色の数字）」をクリ

ックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請求書の処理状況は、以下のとおり。 

 

一時保存 

請求中 

審査中 

決定済 

決定済（不備有） 

：請求書を一時保存しています 

：請求書を作成し、センターへ請求中 

：センターで審査中 

：設置者あてに通知書を送付します 

：設置者あてに通知書を送付（一部不備有） 

参照 

 複数の請求書をまとめて印刷したい 

場合は、印刷したい学校の「□」をクリックし、 

チェックを入れて、「ＰＤＦ作成」をクリックする。 

 

※全てを選択するときは、「全てを選択/解除」

をクリックする。 

請求書番号（青色の数字）をクリックす

ると、その学校の請求書の内容が確認

できるとともに、印刷もできる。 

現在の請求書の処理状況を

この欄で確認できる。 



 19. 3 

 
 
１９－２ 一時保存した請求書をセンターへ請求する 

 

１ 「請求書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 請求書を作成する学校名を入力するか、何も入力せずに「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 学校名を入力し、検索する。 

学校名は、一部分のみの入力

で検索ができる。 

      

２ 何も入力せずに検索した場合

は、請求書を作成した全ての学

校の一覧が表示される。 

ポイント 

②クリックする。 ①検索したい学校の学校種別、

学校名を選択及び入力する。 

クリックする。  



 19. 4 

 

３ 検索結果が表示される。一時保存中の請求書をセンターに請求するには、「請求書の種類（青

色の文字）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 文書番号・請求日付を入力し、請求書に記載される情報を確認する。請求書を作成する被災

児童生徒の「□」をクリックし、チェックを入れ、「選択」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 文書番号が必要な場合は、 

文書番号を入力する。 

 

２ 代表者氏名が変更になった 

場合は、入力する。 

 

３ 設置者情報の変更については、

P.17.1 参照 

 

。 

ポイント 

クリックする。  

現在の請求書の処理状況が

確認できる。 

②クリックする。  

①請求書を作成する児

童生徒の「□」をクリ

ックし、チェックを入

れる。全てを選択す

るときは、「全てを選

択/解除」をクリック

する。 

①請求書を作成する被災児童生徒の

「□」をクリックし、チェックを入れる。 

 

※全てを選択するときは、「全てを選択/

解除」をクリックする。 



 19. 5 

 

５ 請求書作成の確認画面が表示されるので、内容を確認し、「センターへ請求」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 請求書ができあがるので、印刷する場合は、「請求書番号（青色の数字）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

 
複数の請求書をまとめて印刷したい場合は、印

刷したい請求書番号の「□」をクリックし、チェッ

クを入れて、「ＰＤＦ作成」をクリックする。 

 

※全てを選択するときは、「全てを選択/解除」を

クリックする。 



 19. 6 

 
 
１９－３  一時保存した請求書を一括でセンターへ請求する 

 

１ 「請求書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 請求書を作成する学校名を入力するか、何も入力せずに、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一時保存中の請求書のみを検索する。 

 

請求書の処理状況欄は、全てにチェッ

クがついているので、クリックして外

し、「一時保存」のみにする。 

ポイント 

①「一時保存」のみに

チェックを入れる。 
②クリックする。 

クリックする。 



 19. 7 

 

３ 検索結果が表示される。作成する請求書の「□」をクリックし、チェックを入れ、「センターへ請

求」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 請求書ができあがるので、印刷する場合は、「請求書番号（青色の数字）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 一度に請求する請求書が多す

ぎると、処理に時間がかかるこ

とがある。 

 

２ 請求書の文書番号、請求日付

は、一時保存時に入力してい

たものが反映される。 

 

３ 一時保存時に文書番号を入力

し忘れている場合、日付を変更

する場合等は、１件ずつ処理

する。⇒P.19.3 参照 

 

 

「全てを選択／解除」をクリックし、「□」

にチェックを入れ、「PDF作成」で一括し

て請求書を印刷することもできる。 

注意 

ポイント 

①「□」をクリックし、チェックを入れ

る。クリックする。 

※全てを選択するときは、「全てを

選択/解除」をクリックする。  

①請求書を作成する学校の「□」をクリックし、

チェックを入れる。 
 
※全てを選択するときは、「全てを選択/解除」

をクリックする。 

②クリックし、報告書が作成されるので、確認する。 

クリックする。 

 
複数の請求書をまとめて印刷したい場合は、印刷したい請求

書番号の「□」をクリックし、チェックを入れて、「ＰＤＦ作成」をク

リックする。 
 
※全てを選択するときは、「全てを選択/解除」をクリックする。 



 20. 1 

 

 ２０ 引継ぎの受付状況を確認する 
 

 管下の学校が引継ぎした被災児童生徒の、進学・転校元学校、進学・転校先学校での受付状況

を確認する。 

 

２０－１  引継ぎ元及び引継ぎ先での受付状況を確認する 
 

１ 「引継ぎ状況確認」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 



 20. 2 

 

２ 引継ぎ状況を確認する学校名、被災児童生徒氏名を入力するか、何も入力せずに、「検索」を

クリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 検索結果が表示される。引継ぎ状況を確認したら、「メニューに戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 確認したい学校名、被災児童生

徒氏名を入力し、検索する。共に

一部分のみの入力で検索ができ

る。 

２ 何も入力せずに検索した場合は、

引継ぎした全ての学校の被災児童

生徒一覧が表示される。 

３ 引継ぎ状況は消えない。 

 

 

 

【区分】 

転出元・・・・・・・・・進学・転校元学校 

転入先・・・・・・・・・進学・転校先学校 

 

【引継ぎ状況】 

依頼中・・・・・・・・・進学・転校先学校で引継ぎ処理待ち 

受付済・・・・・・・・・進学・転校先学校で生徒を受け入れ済 

否認・・・・・・・・・・・進学・転校先学校で生徒を受け入れられない状態 

 

参照 

ポイント 

④クリックする。  

③引継ぎ状況を選択する。 

①区分を選択する。 

①   

②確認したい学校の学

校種別・学校名、被災

児童生徒氏名を選択

及び入力する。 

②クリックする。 

①引継ぎ状況を確認する。 

 

 

引継ぎ先の学校で引継ぎなしに既に入

力をしている場合は、そのデータが決定

済みになるまで、引継ぎ元ではデータが

検索できない。 

注意 

 

 



 21. 1 

 

 ２１ 給付金支払通知書を見る･印刷する 
 

 センターで作成された給付金集計表、医療費支払通知書、へき地通院費支払通知書、障害見舞

金支払通知書、死亡見舞金支払通知書、供花料支払通知書を確認し、印刷する。 
 

２１－１  給付金支払通知書を見る・印刷する 
 

１ 「支払通知書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 給付決定日を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

給付決定日は、メニュー画面「センタ

ー支所からのお知らせ」（P.30.3 参

照）、または「給付決定日一覧作成

（ＰＤＦ・ＣＳＶ)」（P.13.1 参照）で確認

する。 

ポイント 

②クリックする。 

クリックする。 

NEWは、ダウンロードをしていない

支払通知書が存在することを示

す。ダウンロードされると、NEWの

文字が消える。 

①給付決定日を入力する。 



 21. 2 

 

３ 検索結果が表示されるので、「ダウンロード」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

５ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

６ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 

 

 

医療費、障害見舞金、死亡見舞金、

供花料の支払通知書が、通知書種類

単位に表示される。 

各行の「ダウンロード」ボタンをクリック

すると、該当する支払通知書をダウン

ロードできる。 

ポイント 

学校へのダウンロードを許可

する方法は、P.21.4 参照 

  

クリックする。 



 21. 3 

 

７ 支払通知書のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 支払通知書のＰＤＦファイルを閉じる

場合は、右上にある「×（赤色）」ボタン

をクリックする。  

クリックする。 



 21. 4 

 
 
２１－２  給付金支払通知書を学校に公開する 

 

１ 「支払通知書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 給付決定日を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

給付決定日は、メニュー画面「センタ

ー支所からのお知らせ」（P.30.1 参

照）、または「給付決定日一覧作成

（ＰＤＦ・ＣＳＶ）」（P.13.1 参照）で確認

する。 

 

②クリックする。 

クリックする。 

ポイント 

NEWは、ダウンロードをしていな

い支払通知書が存在することを

示す。ダウンロードされると、

NEWの文字が消える。 

①給付決定日を入力する。 



 21. 5 

 

３ 検索結果が表示されるので、学校での支払通知書のダウンロードを許可する場合は、学校へ

のダウンロード許可の「公開」の「○」をクリックし、チェックを入れ、「学校へのダウンロード」をクリ

ックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 学校へのダウンロード許可が設定されたので、「前に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

①公開の「○」をクリック

し、チェックを入れる。  

 

 

１ 設置者がダウンロードの許可を与

えないと、学校側では支払通知書

のダウンロードをすることができな

い。 

 

２ 「公開」で許可を出すことにより、

学校側で支払通知書のダウンロ

ードすることができるようになる。 

 

３ 学校では、自校の支払通知書の

みをダウンロードすることができ

る。 

 

４ 支払通知書のダウンロードを「公

開」で許可した後でも、「非公開」

を選択し、「学校へのダウンロー

ド」をクリックし直すことにより、 

ダウンロードの許可を取り消すこ

とができる。 

ポイント 

②クリックする。 



 22. 1 

 

 ２２ センター決定の不備データを見る 
 

 センターで審査決定された請求書で、不備有とされたデータの不備内容を確認する。 
 

２２－１  不備データを見る 
 

１ 「請求書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 請求書の処理状況欄の「決定済（不備有）」の「□」のみをクリックし、チェックを入れ、「検索」を

クリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 決定済（不備有）の請求書のみ

を検索する。 

   

２ 画面が表示された時には、「請

求書の処理状況」欄は全てにチ

ェックが入っているので、クリッ

クして外し、「決定済（不備有）」

のみにチェックを入れる。 

①決定済（不備有）の「□」のみを

クリックし、チェックを入れる。 

②クリックする。 

ポイント 

クリックする。 



 22. 2 

 

３ 検索結果が表示される。請求書の不備内容を確認するため、請求書の処理状況欄の「決定済

（不備有）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 請求書の内容が表示される。報告書に不備があるときは、被災児童生徒氏名欄の下の「決定

済（不備有）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

 

 

１ 「被災児童生徒氏名」の「決定

済（不備有）」をクリックすると、

報告書に関する不備内容が 

表示される。 

   

２ 「書類の状況」の「決定済（不備

有）」をクリックすると、医療等

の状況に関する不備内容が 

表示される。 

ポイント 

医療等の状況に不備がある

場合は、「６」の画面へ 

  

 

全てを選択するときは、「全てを選択/解除」

をクリックする。 

 

 

１ 請求書番号（青色の数字）を 

クリックすると、その請求書が 

確認できる。 

  

２ 複数の請求書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい請求書

の「□」をクリックし、チェックを

入れて、「ＰＤＦ作成」をクリック

する。 

 

ポイント 



 22. 3 

 

５ 報告書の不備内容が表示されるので、内容を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

６ 請求書の内容が表示される。医療等の状況に不備があるときは、書類の状況の下の「決定済

（不備有）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 医療等の状況の不備内容が表示されるので、内容を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校の報告書検索では、「報告書の

処理状況」は「決定済（不備有）」とな

り、不備内容（返送理由）の確認が

できる。 

 

※学校から不備データを再請求する

には、P.11.1 参照 

クリックする。 

ポイント 

確認する。 

確認する。 



 23. 1 

 

 

 

 

 ２３ 損害賠償災害報告書を申請する 
 

 免責された場合の手続きとして損害賠償災害報告書を作成する。 
 
 

２３－１  損害賠償災害報告書を作成する 
 

１ 「損害賠償災害報告書作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

 
②保存する。 

 ③損害賠償災害報告書の

PDF が作成され、申請完了 

設置者の申請に係る手順 

①損害賠償災害報告書を 

入力する。 



 23. 2 

 

２ 損害賠償災害報告書を作成する学校名を入力して「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 検索結果が表示されるので、対象となる学校の「〇」をクリックしてチェックを入れ、「選択」をク

リックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

②クリックする。 

①報告書を作成する学校の学校

種別、学校名を選択及び入力

する。 

 

 

１ 対象となる学校名を入力し、検

索する。学校名は、一部分のみ

の入力で検索ができる。 

 

２ 検索条件を空欄のまま「検索」を

クリックした場合は、管下の全て

の学校等が一覧が表示される。 

ポイント 

 

①対象となる学校の「〇」を

クリックし、チェックを入れ

る。 

②クリックする。 

 

 

検索の結果、学校統廃合などにより 

対象となる学校が見つからない場合は、

「次へ」をクリックする。 

→「６」の入力画面へ 

ポイント 
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４ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力し、その他の検索条件を設定後、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①対象となる被災児童生徒等氏名、

その他の条件を入力する。 
 

 

１ 被災児童生徒等氏名・被災児

童生徒等氏名（フリガナ）・保

護者等（受給者）氏名は、一部

分のみの入力で検索ができ

る。 

 

２ 生年月日・災害発生日は、入

力された年月日と一致する検

索結果が表示される。 

 

３ 申請内容は、選択された申請

内容と一致する検索結果が表

示される。 

 

４ 何も入力せずに検索した項目

は、項目内容全体を対象とし

て検索結果が表示される。 

 

※被災児童生徒等氏名は必須入

力項目 

ポイント 

 

 

 

エラーが表示された場合の確認 

・「被災児童生徒等氏名は必須項目です。」→被災児童生徒等氏名が入力されていない 

・「（日付項目名）は半角数字のみ入力してください。」→日付項目に半角数字以外が入力されている 

・「生年月日が存在しない日付で入力されています。」→生年月日が存在しない日付 

・「災害発生日が存在しない日付で入力されています。」→災害発生日が存在しない日付 

・「条件に一致するデータが見つかりませんでした。」→対象データが存在しない 

注意 

②クリックする。 
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５ 検索結果が表示されるので、対象となる被災児童生徒等氏名の「〇」をクリックしてチェックを

入れ、「選択」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 損害賠償災害報告書の入力画面が表示されるので、既に入力されている申請者情報・学校情

報・被災児童生徒等情報を確認する。未入力箇所があった場合は、入力する。既に入力され

ている申請者情報・学校情報・被災児童生徒等情報については修正可能。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①対象となる被災児童生徒等氏

名の「〇」をクリックし、チェック

を入れる。 

 

 

検索の結果、他の設置者の管下の

学校への引継ぎなどにより対象とな

る被災児童生徒等氏名が見つから

ない場合は、「次へ」をクリックする。 

→「６」の入力画面へ 

ポイント 

 

②クリックする。 

 

 

１ 学校検索の画面（P23.2 の「２」

または「３」の画面）で「次へ」を

クリックした場合には申請者情

報までが入力された状態で表

示される。 

 

２ 対象となる被災児童生徒等検

索画面（P23.3 の「４」または

P23.4 の「５」の画面）で「次へ」

をクリックした場合には学校情

報までが入力された状態で表

示される。 

ポイント 

 

「一時保存」をクリックすると入力内容

の一時保存ができる。 

確認画面が表示され、「一時保存の続

きを入力」をクリックするとそのまま入

力を続けることができる。 

⇒２３－２参照 
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７ 災害発生情報、災害共済給付金の種類と額、損害賠償金及び災害共済給付金、備考を入力

し、「確認」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

⑥クリックする。 

 
 

「確認」ボタンをクリックした時点で、入力内容で不備がある場合、画面上部にご案内が表示される。 

また該当項目はピンク色で表示される。 

ポイント 

①災害発生情報を入力

する。 

一時保存する場合はクリックする。 

⑤特になければ入力する必要はない。 

（空欄のままでもよい。） 

②対象となる「災害の種類」を選択する。 

③対象となる災害の種類が「負傷」「疾病」

「障害」の場合は「医療費」「障害見舞金」

「治ゆ又は症状固定日」を入力する。 

対象となる災害の種類が「死亡」の場合

は「死亡見舞金」「死亡日」を入力する。 

④対象となる損害賠償金を選択し、「損害賠

償金の額」「災害共済給付金の合計額」を

入力する。 

損害賠償金が災害共済給付金の額を超

える場合は、実際に支払うこととなった損

害賠償金額及び支払った年月日を入力

する。 
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８ 登録内容確認画面が表示されるので、内容を確認し、「保存」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 保存完了画面が表示され、損害賠償災害報告書（PDF）が作成される。印刷する場合は、「報

告書番号（青色の数字）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

 

 

報告書番号（青色の数字）をクリックす

ると、損害賠償災害報告書を PDF で

確認できる。 

ポイント 

 

 

この画面で「保存」をクリックすると、

損害賠償災害報告書がセンターへ

申請され、センターから差戻しされる

まで修正ができなくなる。 

必ず入力内容を確認してから「保存」ボ

タンをクリックする。 

注意 
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１０ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

１１ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

１２ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１３ 損害賠償災害報告書のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。印刷した損害賠

償災害報告書に公印を押印後、その他必要書類とあわせてセンター支所へ送付する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

損害賠償災害報告書のＰＤＦファイルを

閉じる場合は、右上にある「×（赤色）」

ボタンをクリックする。 

クリックする。 

 

 

損害賠償災害報告書（PDF）には、個人情報が含まれるため、印刷・保存する場合は、学校の設置者にお

いて厳重に管理し、個人情報の漏洩・紛失等を防ぐために、必要とされる対策を適時講じること。 

注意 

クリックする。 

クリックする。 
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２３－２  一時保存した損害賠償災害報告書の続きを作成する 
 

 

 

 

 

 

 

 

１ 損害賠償災害報告書の入力画面や、登録内容確認画面で「一時保存」をクリックした場合は、

一時保存の完了画面が表示される。すぐに入力を再開する場合は、「一時保存の続きを入力」

をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 一時保存後にログアウトした場合や、メニュー画面に戻った場合は、「損害賠償災害報告書検

索」をクリックする。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

損害賠償災害報告書の入力画面や、登録内容確認画面で一時保存した場合は、一時保存の完了画面が表

示される。 

⇒「１」の画面へ 

一度ログアウトした場合や、メニュー画面に戻った場合は、メニュー画面の「損害賠償災害報告書検索」で一

時保存の報告書を検索し、続きを作成する。 

⇒「２」の画面へ 

 

 

「一時保存の続きを入力」をクリックす

ると、一時保存を行った画面から入力

を再開することができる。 

ポイント 

クリックする。 

クリックする。 
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３ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力する。報告書の処理状況の「一時保存」の「□」のみをチ

ェックし、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 検索結果が表示されるので、続きを作成する報告書の処理状況をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 一時保存をした報告書は、 

作成日から「１８０日」を経過 

すると、自動的に削除される。 

 

２ 「有効期限の残日数」とは、 

一時保存をした報告書の有効

期限を表している。 

 

３ 一時保存したデータを数日後

に開いて、もう一度、一時保存

すれば、その日から（最後の 

一時保存から）数えて１８０日

の保存期間となる。 

ポイント 

 

 

一時保存中の報告書のみを検索する。 

「報告書の処理状況」欄は、他の項

目にチェックが入っているので、「□」

をクリックし、チェックを外し、「一時保

存」のみをチェックしておく。 

①対象となる被災児童生徒等氏

名を入力する。 

②「一時保存」のみを

チェックしておく。 

ポイント 

③クリックする。 

クリックする。 
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５ 損害賠償災害報告書作成画面が表示されるので、入力データの確認及び未入力項目の入力を

行う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録内容確認画面が表示される。入力デー

タを確認し、「保存」をクリックすると申請を行

うことができる。 

⇒２３－１「８」参照 

「１」の画面が表示され引き続き

入力ができる。 
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２３－３  損害賠償災害報告書の処理状況を確認する 

 

１ 「損害賠償災害報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

クリックする。 
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２ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示 報告書の処理状況 報告書修正の可否 

一時保存 報告書を一時保存中 修正できる。 

申請中 センターへ申請中 

報告書を保存（申請）後（２３－１の８の後）

は修正できない。 

受付済 センターで受付済 

確認中 センターで確認中 

決定済 センターで決定済 

差戻し有 不備等によりセンターより差戻し 

不備等により差戻しされたデータは、「コピ

ー作成」すれば報告書の修正ができる。 

⇒P２３.１９参照 

 

 

 

１ 対象となる被災児童生徒等氏

名、又は被災児童生徒等氏名

（フリガナ）を入力し、検索する。 

 

２ 検索を行っても対象となる被災

児童生徒が表示されない場合

は、名字と全角スペース又は名

前だけで検索する。 

 

３ 対象となる被災児童生徒が出な

い場合は、何も入力せずに検索

する。 

 

※この場合、今までにシステムで報

告書を作成した全被災児童生徒

一覧が表示されるので、「被災児

童生徒等氏名」「災害発生日」「報

告書番号」等から特定する。 

 

ポイント 

損害賠償災害報告書の処理状況

解説表 

②クリックする。 

①対象となる被災児童生徒

等氏名を入力する。 
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３ 検索結果が表示されるので、「報告書の処理状況」を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一時保存した報告書は１８０日間保存さ

れる。１８０日を超えた報告書は削除され

る。 

 

注意 

一時保存後１８０日以内は、ＰＤＦで

表示ができる。（青字（下線がある場

合）は、印刷可能） 

クリックすると、続きから入力できる。

⇒２３－２参照 

クリックすると、差戻し内容を確認で

きる。⇒２３－５参照 

印刷する報告書の「ＰＤＦ」の「□」を

クリックし、チェックを入れる。 

 

※全てを選択するときは、「全てを選

択/解除」をクリックする。 

検索結果の全てを PDF 出力したい

場合は、「全てを選択/解除」をクリッ

クする。 
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２３－４  一時保存した損害賠償災害報告書を削除する 

 

１ 「損害賠償災害報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

２ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力し、報告書の処理状況の「一時保存」の「□」のみをチェ

ックし、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

①対象となる被災児童生徒

等氏名を入力する。 

 

 

「報告書の処理状況」欄は、他の項目

にチェックが入っているので、「□」を

クリックし、チェックを外し、「一時保

存」のみをチェックしておく。 

ポイント 

②チェックは「一時保存」

のみとする。 

③クリックする。 
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３ 検索結果が表示されるので、削除する報告書の「〇」をクリックしてチェックを入れ、「一時保存

の報告書を削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 削除内容確認画面が表示されるので、表示内容を確認し、「削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①対象となる学校の「〇」をクリックし、

チェックを入れる。 

②クリックする。 

クリックする。 
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５ 他に削除したい報告書がなければ、「メニューに戻る」をクリックする。 

続けて他の報告書を削除する場合は、「一覧に戻る」をクリックする。⇒「３」の画面へ戻るので、

同様の作業を繰り返す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

他に削除したい損害賠償災害報告書が

ない場合にクリックする。 

続けて他の損害賠償災害報告書を

削除する場合にクリックする。 

⇒「３」の画面へ 
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２３－５  センターから差戻しされた内容を確認する 

 

１ 「損害賠償災害報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

２ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力し、報告書の処理状況の「差戻し有」の「□」のみをチェ

ックし、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

①対象となる被災児童生徒等氏名

を入力する。 

②「差戻し有」のみを

チェックしておく。 

③クリックする。 

 

 

「報告書の処理状況」欄は、他の項目

にチェックが入っているので、「□」を

クリックし、チェックを外し、「差戻し

有」のみをチェックしておく。 

ポイント 
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３ 検索結果が表示されるので、内容を確認する報告書の処理状況をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 差戻し理由が表示されるので、確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

差戻しデータを再提出する場合 

⇒２３－６参照 

ポイント 

確認する。 

クリックする。 
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２３－６  差戻しの損害賠償災害報告書を再提出する 

 

１ 「損害賠償災害報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

２ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力し、報告書の処理状況の「差戻し有」の「□」のみをチェ

ックし、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

①対象となる被災児童生徒等氏名

を入力する。 

②「差戻し有」のみを

チェックしておく。 

③クリックする。 

 

 

「報告書の処理状況」欄は、他の項

目にチェックが入っているので、「□」

をクリックし、チェックを外し、「差戻し

有」のみをチェックしておく。 

ポイント 
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３ 検索結果が表示されるので、「差戻し有」をクリックして確認する。若しくは対象となる報告書の

選択の「○」をクリックし、チェックを入れ、「コピー作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 報告書入力画面が表示される。適宜内容を修正し、提出すると、新しい報告書が作成される。 

※この場合、報告書番号は新しい番号になる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力方法は、２３－１を参照 

ポイント 

「差戻し有」をクリックすると、差戻

し理由が確認できる。 

⇒２３－５の「４」の画面へ 

クリックする。 

 ⇒「５」の画

面へ。 

不備等により差戻しされたデータ

は、左側の「○」をクリックし、チェ

ックを入れ、画面下「コピー作成」

をクリックする。 

⇒「４」の画面へ 



 23. 21 

 
 
２３－７  損害賠償災害報告書を印刷する 

 

１ 「損害賠償災害報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

２ 対象となる被災児童生徒等氏名を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

①対象となる被災児童生徒等氏名

を入力する。 

②クリックする。 

 
 

１ 対象となる被災児童生徒等氏名

又は被災児童生徒等氏名（フリ

ガナ）を入力し、検索する。 
 

２ 検索を行っても対象となる被災

児童生徒が表示されない場合

は、名字と全角スペース、又は

名前だけで検索する。 
 

３ 対象となる被災児童生徒が出ない

場合は、何も入力せずに検索す

る。 
 

※この場合、今までにシステムで報

告書を作成した全被災児童生徒

一覧が表示されるので、「被災児

童生徒等氏名」・「災害発生日」・

「報告書番号」等から特定する。 

ポイント 
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３ 検索結果が表示されるので、印刷したい「報告書番号」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

５ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

印刷する報告書の「ＰＤＦ」の「□」を

クリックし、チェックを入れる。 

全てを選択するときは、「全てを選択/解

除」をクリックする。 

まとめて印刷する場合に、

クリックする。 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）をク

リックすると、その被災児童生

徒の報告書が確認できる。 

 

２ 複数の報告書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい報告書

の「ＰＤＦ」の「□」をクリックし、

チェックを入れて、「ＰＤＦ作成」

をクリックする。 

ポイント 

 

 

報告書の印刷ができなくなるタイミングについて 

報告書を一時保存してから、「１８０日」を経過した報告書は削除されるため、ＰＤＦの出力ができなくなる。 

印刷ができる期限については「有効期限の残日数」で確認することができる。 

また、「処理状況」が「決定済」になってから「１８０日」を経過した報告書は、ＰＤＦの出力ができなくなる。 

決定した日付は「損害賠償決定日」で確認することができる。 

 

※出力できる報告書は、青字で下線が引いてあるもの。 

注意 

クリックする。 

クリックする。 



 23. 23 

 

６ 損害賠償災害報告書のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

損害賠償災害報告書のＰＤＦファイルを

閉じる場合は、右上にある「×（赤色）」

ボタンをクリックする。 

クリックする。 

 

 

損害賠償災害報告書（PDF）には、個人情報が含まれるため、印刷・保存する場合は、学校の設置者にお

いて厳重に管理し、個人情報の漏洩・紛失等を防ぐために、必要とされる対策を適時講じること。 

注意 


	１７ 設置者情報を変更する
	１８ センターへ給付金を請求する
	１９ 請求書の検索・進捗状況を確認する
	２０ 引継ぎの受付状況を確認する
	２１ 給付金支払通知書を見る･印刷する
	２２ センター決定の不備データを見る
	２３ 損害賠償災害報告書を申請する

