
 9. 1 

 

 ９ 報告書を検索する 
 

 自分の学校が請求した報告書が、現在どのような状況にあるかを確認することができる。 

 

９－１  報告書の処理状況を確認する 
 

１ 「報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

クリックする。 



 9. 2 

 

２ 検索したい被災児童生徒氏名を入力し、「検索」をクリックする。又は、検索条件欄に何も入力

せずに「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示 報告書の処理状況 報告書修正の可否 

一時保存 報告書を一時保存中 修正可能 

設置者へ申請中 
学校から設置者へ申請中（設置者は

まだ受付けしていない状態） 

青字（下線がある場合）をクリックすること

により、データの修正が可能 

設置者受付済 設置者が報告書を受付済 

設置者が報告書を請求書作成時に、「受付

に戻す」ことにより、修正可能となる。 

⇒青字（下線あり）をクリックすることによ

り、データの修正が可能 

センターへ申請中 
設置者が請求書を作成し、センターへ

申請中 設置者が請求書作成後は、一切の修正は

不可能となる。 審査中 センターが請求書を受付けし、審査中 

決定済 センターから設置者へ決定通知済 

不備有 設置者から学校へ不備により返送 

不備により返送されたデータは、左側の

「○」をクリックし、チェックを入れ、画面下

「コピー作成」をクリックすれば再請求可能

⇒P.11.2参照 

不備非表示分 

設置者から学校へ不備により返送 

不備内容を非表示状態にしているも

の 

決定済（不備有） 
センターから設置者を通して学校へ

不備により返送 

 

 

 

 

 

１ 検索したい被災児童生徒氏名、

又は被災児童生徒氏名（フリガ

ナ）を入力し、検索する。 

 

２ 検索を行っても該当被災児童生

徒が出ない場合は、名字と全角

スペース、又は名前だけで検索

する。 

 

３ 該当被災児童生徒が出ない場合

は、何も入力せずに検索する。 

 

※この場合、今までにシステムで報

告書を作成した全被災児童生徒

一覧が表示されるので、「被災児

童生徒氏名」「災害発生日」「報告

書番号」等から特定する。 

 

ポイント 

報告書の処理状況解説表 

②クリックする。 

①検索したい被災児童生徒

氏名を入力する。 

 

 

引継ぎ先で受付が完了した後は、参照することができなくなる。 

注意 



 9. 3 

 

３ 検索結果が表示されるので、「報告書の処理状況」を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一時保存の場合は、有効期限は３０日 

注意 

報告書は設置者へ申請後、又

は、一時保存後３０日以内は、Ｐ

ＤＦで表示ができる。（青字（下線

がある場合）は、印刷可能） 

青字（下線がある場合）をクリック

することにより修正できる。 

クリックすると、不備内容を確認

できる。 

PDF出力したい報告書にチェッ

クを入れる。 

全ての報告書をPDF出力したい

場合は、「全てを選択／解除」を

クリックする。 



 10. 1 

 

 １０ 報告書を印刷する 
 

 報告書作成で作成した災害報告書、災害継続報告書、障害報告書、死亡報告書を出力する。 
 

１０－１  作成した報告書を検索して印刷する 
 

１ 「報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 検索したい被災児童生徒の氏名を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

１ 検索したい被災児童生徒氏名

又は被災児童生徒氏名（フリガ

ナ）を入力し、検索する。 
 

２ 検索を行っても該当被災児童生

徒が出ない場合は、名字と全角

スペース、又は名前だけで検索

する。 
 

３ 該当被災児童生徒が出ない場合

は、何も入力せずに検索する。 
 

※この場合、今までにシステムで報

告書を作成した全被災児童生徒

一覧が表示されるので、「被災児

童生徒氏名」・「災害発生日」・「報

告書番号」等から特定する。 

ポイント 
①検索したい被災児童生徒氏名を

入力する。 

②クリックする。 

クリックする。 



 10. 2 

 

３ 検索結果が表示されるので、印刷したい「報告書番号」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

５ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）をク

リックすると、その被災児童生

徒の報告書が確認できる。 

 

２ 複数の報告書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい報告書

の「ＰＤＦ」の「□」をクリックし、

チェックを入れて、「ＰＤＦ作成」

をクリックする。 

ポイント 

 

 

報告書作成後、「３０日」を経過した

報告書は、黒文字で下線がなくなり 

ＰＤＦの出力ができなくなる。 

 

※出力できる報告書は、青字で下線

が引いてあるもののみ。 

注意 

クリックする。 

 
全てを選択するときは、「全てを選択/

解除」をクリックする。 

まとめて印刷する 

場合に、クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 



 10. 3 

 

６ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 災害報告書のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

災害報告書のＰＤＦファイルを閉じる

場合は、右上にある「×（赤色）」ボタ

ンをクリックする。 



 11. 1 

 

 １１ 不備の報告書を再請求する 
 

 不備とされた災害報告書、災害継続報告書、障害報告書、死亡報告書を再度作成し、請求する。 
 

１１－１  不備で戻ってきた報告書を再請求する 
 

１ 「報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 検索したい被災児童生徒の氏名を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報告書が不備で戻ってきた場合は、

報告書検索のメニューから報告書を

検索し、修正して簡単に再申請するこ

とができる。 

ポイント 

 
 

１ 検索したい被災児童生徒氏名

又は被災児童生徒氏名（フリガ

ナ）を入力し、検索する。 
 

２ 検索を行っても該当被災児童生

徒が出ない場合は、名字と全角

スペース、又は名前だけで検索

する。 
 

３ 該当被災児童生徒が出ない場合

は、何も入力せずに検索する。 
 

※この場合、今までにシステムで報

告書を作成した全被災児童生徒

一覧が表示されるので、「被災児

童生徒氏名」・「災害発生日」・「報

告書番号」等から特定する。 

ポイント 

①検索したい被災児童生徒

氏名を入力する。 

③クリックする。 

②「不備有」「決定済(不備有)」を

チェックしておく。 

 

 

初回（災害報告書）の請求が医療費

不備（一部のみ不備）の場合は、コピ

ー作成を使用せず、再申請は、継続

報告書で請求する。 

注意 

クリックする。 



 11. 2 

 

３ 検索結果が表示されるので、「不備有」又は｢決定済(不備有)｣をクリックして確認する。若しく

は、該当する報告書の選択の「○」をクリックし、チェックを入れ、「コピー作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【報告書の処理状況の表示】 

設置者から学校に戻した場合（セン

ターに請求する前）の処理状況欄 

⇒「不備有」(「４」の画面参照) 

 

センターから学校に戻した場合の処

理状況欄 

⇒「決定済（不備有）」(「５」の画面 

参照) 

 

「コピー作成」は、不備で戻ってきた

データを再請求すること以外に、「同

一の被災児童生徒が別の災害を受

けたとき」にも使用できる。 

ポイント 

クリックする。 

 ⇒「５」の画

面へ。 

該当の報告書の選

択の「○」をクリック

し、チェックを入れ、

「コピー作成」をクリッ

クする。 

⇒「６」の画面へ 

「不備有」又は「決定済(不備有)」を

クリックすると、不備内容が確認で

きる。 

⇒「４」又は「５」の画面へ 

 

複数の報告書をまとめて印刷したい場

合は、印刷したい被災児童生徒氏名の

「□」をクリックし、チェックを入れて、 

「ＰＤＦ作成」をクリックする。 

  

※全てを選択するときは、「全てを選択/

解除」をクリックする。  

 



 11. 3 

 

４ 設置者から戻された不備内容を確認する。（「３」の「報告書の処理状況」欄の「不備有」をクリ

ックした場合） 

４－①  「報告書を非表示にする」又は「前に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４－②  「詳細」ボタンをクリックした場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「報告書を非表示にする」をクリックす

ると、報告書検索で該当データが表

示されなくなる。 

⇒P.11.6参照 

ポイント 

「詳細」ボタンをクリックすると、医療

等の状況の内容が確認できる。 

⇒４－②へ 

この欄に不備内容が記載されている。 

クリックすると、「３」に戻る。 

クリックすると、「４－①」に戻る。 



 11. 4 

 

５ センターから戻された不備内容を確認する。（「３」の「報告書の処理状況」欄の「決定済（不備

有）」をクリックした場合） 

５－①  青色の文字の「決定済（不備有）」をクリックすると、不備内容を確認できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５－②  「決定済(不備有)」をクリックした場合 

 

 

 

 

「決定済(不備有)」の画面には「報告

書を非表示にする」ボタンがない。 

ポイント 

報告書に不備がある場合は、青色の

文字で「決定済（不備有）」が表示され

る。クリックすると、不備内容を確認で

きる。 

医療等の状況に不備がある場合は、

青色の文字で「決定済（不備有）」が表

示される。クリックすると、不備内容を

確認できる。 

クリックすると、

「３」に戻る。 

この欄に不備内容が記載されている。 

クリックすると「５－①」に

戻る。 



 11. 5 

 

６ 「コピー作成」をクリックすると、報告書入力画面が表示される。適宜内容を修正し、設置者へ

申請すると、新しい報告書が作成される。 

※この場合、報告書番号は新しい番号になる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力されているデータには問題がなく、修正等が必要でない場合（例えば、添付書類なし等で返送され

た場合）は、「医療等の状況の入力へ」をクリックして、最後の確認画面まで先に進め、「設置者へ申請」

をクリックする。（必要書類を送付する。） 

 

 

入力方法は、通常の報告書作成と 

同様⇒P.5.5参照 

ポイント 

ポイント 



 11. 6 

 
 
１１－２  設置者から不備で戻ってきた報告書を非表示にする 

 

１ 「報告書検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 報告書の処理状況の「不備有」の「□」にチェックが入っている状態で、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設置者から不備で戻ってきた報告書

を「非表示」設定すると、報告書検索

結果一覧には表示されなくなる。 

 

不要なデータは非表示設定しておく

とよい。 

（再度表示させることもできる。） 

 

 

「報告書の処理状況」欄は、他の項目

にもチェックが入っているので、「□」

をクリックし、チェックを外し、「不備

有」のみをチェックしておく。 

 

 

センターから戻ってきた決定済（不備

有）の報告書は非表示にはできない。 

ポイント 

注意 

ポイント 

①「不備有」のみをチェックしておく。 

②クリックする。 

クリックする。 



 11. 7 

 

３ 検索結果が表示されるので、報告書の処理状況の「不備有」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 不備内容が表示されるので、確認後、「報告書を非表示にする」をクリックすると、今後は報告

書の検索結果には表示されなくなる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 報告書番号（青色の数字）をク

リックすると、その被災児童生

徒の報告書が確認できる。 

  

２ 複数の報告書をまとめて印刷し

たい場合は、印刷したい報告書

の「ＰＤＦ」の「□」をクリックし、

チェックを入れて、「ＰＤＦ作成」

をクリックする。 

ポイント 

クリックする。 

この欄に不備内容が記載されている。 

クリックする。 

ＰＤＦ出力する場合で、全て

を選択するときは、「全てを

選択/解除」をクリックする。 

クリックする。 



 11. 8 

 

５ 再度、この報告書を見たい場合は、「２」の報告書検索の条件を入力する画面で、報告書の処

理状況の「不備非表示分」の「□」にチェックが入っている状態で、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 検索結果に、不備非表示分が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「報告書の処理状況」欄は、他の項

目にあらかじめチェックが入っている

ので、「□」をクリックし、チェックを外

し、「不備非表示分」のみをチェックし

ておく。 

①「不備非表示分」のみを

チェックしておく。 

②クリックする。 

ポイント 

非表示設定した報告書

が、「不備非表示」として

表示される。 



 12. 1 

 

 １２ 進学・転校等があった際のデータのやりとりをする 
 

 被災児童生徒のデータを進学・転校先に送り、進学・転校先で受付けをする。 
 

１２－１  引継ぎする（進学・転校先にデータを送る） 
 

引継ぎをする側（進学・転校元） 

（例：安全市立あんぜん小学校の「安全 太郎」が、安全市立あんぜん中学校へ進学） 

   【安全市立あんぜん小学校の作業】 

 

１ 「引継ぎ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 引継ぎをする被災児童生徒を検索するため、被災児童生徒氏名の「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「引継ぎ」とは 

被災児童生徒が進学・転校した場

合、進学・転校先の学校にデータを 

送ることを引継ぎという。 

ポイント 

クリックする。 

 

 

被災児童生徒の申請中のデータが 

ある場合、送金日の翌日以降になら

ないと、引継ぎすることはできない。

また、不備・不支給の場合は、給付決

定日の 11 日以降でないと、引き継ぎ

することはできない。 

 

以下のことがある場合は引継ぎがで

きない。 

・一時保存中のデータがある場合。 

・申請中のデータがある場合。 

 

申請中のデータがある場合は、引継

ぎをすることはできないので、給付決

定がされた後、引継ぎを行うこと。 

 

注意 

クリックする。 



 12. 2 

 

 

１ 引継ぎは、１人ずつ処理を行う。

（複数の被災児童生徒を一度に

引継ぎすることはできない。） 

 

２ 同じ被災児童生徒で、対象が２つ

以上ある場合は、それぞれ引継

ぎをする。 

 

３ 被災児童生徒検索画面が表示されるので、条件を指定して「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 検索結果が表示されるので、対象となる被災児童生徒の選択の「○」をクリックし、チェックを

入れ、「決定」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 検索したい被災児童生徒氏名、又

は被災児童生徒氏名（フリガナ）を

入力し、検索する。 

 

２ 検索を行っても該当被災児童生

徒が出ない場合は、名字と全角 

スペース、又は名前だけで検索 

する。 

 

３ 該当被災児童生徒が出ない場合

は、何も入力せずに検索する。 

 

※この場合、今までにシステムで報告

書を作成した全被災児童生徒一覧

が表示されるので、「被災児童生徒

氏名」・「災害発生日」・「報告書番

号」等から特定する。 

ポイント 

注意 

②クリックする。 
①検索したい被災児童

生徒氏名を入力する。 

②クリックする。 

①対象となる被災児童生徒の選択の

「○」をクリックし、チェックを入れる。 

 

 

引継ぎ先の学校において、引継ぎをせずに既に報告書を作成し、センターへ申請していた場合は、決定済み

になるまで引継ぎ元の学校では、当該児童生徒を検索できない。 

注意 



 12. 3 

 

５ 選択した被災児童生徒氏名を確認後、進学・転校先の学校名を検索するため、学校名の 

「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

６ 都道府県名の「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

７ 都道府県選択画面が表示されるので、該当する都道府県の「○」をクリックし、チェックを入れ、

「選択」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①該当する都道府県の

「○」をクリックし、チェック

を入れる。 

クリックする。 

クリックする。 

②クリックする。 



 12. 4 

 

８ 選択した都道府県を確認後、条件を選択及び入力して、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 検索結果が表示されるので、該当校の選択の「○」をクリックし、チェックを入れ、「決定」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

１０ 選択した学校名を確認後、「確認」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②クリックする。 

①条件を選択及び入力する。 

②クリックする。 

①該当校の選択の「○」をクリックし、

チェックを入れる。 

クリックする。 



 12. 5 

 

１１ 確認画面が表示されるので、「決定」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１２ 引継ぎが完了したので、「メニューに戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

 

 

引継ぎで受付が完了した後は、報告書検索で報告書を参照することができなくなる。 

注意 



 12. 6 

 

１３ 引継ぎ一覧で確認するため、「引継ぎ一覧」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１４ 引継ぎした被災児童生徒の引継ぎ状況が「依頼中」となっていることを確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引継ぎをした被災児童生徒は、進学・

転校先学校での受付待ち状態とな

る。このとき引継ぎ一覧の引継ぎ状

況は「依頼中」となる。 

ポイント 

確認する。 

クリックする。 



 12. 7 

 
 

１２－２  引継ぎのデータを受付ける 
 

引継ぎをされた側（進学・転校先） 

（例：安全市立あんぜん小学校の「安全 太郎」が、安全市立あんぜん中学校へ進学） 

【安全市立あんぜん中学校の作業】 

 

１ 「引継ぎ受付」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 引継ぎされている被災児童生徒の一覧の中から、受付を行う被災児童生徒氏名をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

 

 

センター審査中の場合、被災児童生徒

の受付はできない。 

ポイント 

クリックする。 



 12. 8 

 

３ 引継ぎ承認画面が表示されるので、「受付する」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 引継ぎの受付が終了するので、「一覧に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 引継ぎ状況が「受付済」になっていることを確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「受付する」をクリック後に、当該被災

児童生徒の継続報告書作成が可能

になる。 

ポイント 

クリックする。 

クリックする。 

確認する。 



 12. 9 

 
 

１２－３  引継ぎのデータを受付しない 
 

１ 「引継ぎ受付」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 引継ぎされている被災児童生徒の一覧の中から、受付を行う被災児童生徒氏名をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 



 12. 10 

 

３ 引継ぎ承認画面が表示されるので、受付をしない場合は、「受付しない」をクリックする。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 受付をしない場合は、１００文字以内で受付しない理由を入力し、「元の学校へ戻す」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 引継ぎの受付が終了するので、「一覧に戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②クリックする。 

①受付しない理由を入力する。 

クリックする。 

クリックする。 



 12. 11 

 

６ 引継ぎ状況が「否認」になっていることを確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

確認する。 



 12. 12 

 
 

１２－４  引継ぎの状況を確認する 
 

引継ぎ一覧の表示 

 （引継ぎをした被災児童生徒の進学・転校先での受け入れ状況を確認する機能） 

 

１ 「引継ぎ一覧」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 引継ぎ一覧画面が表示されるので、確認し、引継ぎ状況に「否認」がある場合は、クリックする。 

 

 

 

 

 

 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

依頼中・・・・・・・・・・・・進学・転校先学校で引継ぎ処理待ち 

受付されました。・・・・進学・転校先学校で被災児童生徒を受け入れ済 

否認・・・・・・・・・・・・・・進学・転校先学校で被災児童生徒を受け入れられない状態 

参照 

クリックする。 

 

 

引継ぎ状況は消えない。 

ポイント 

クリックする。 



 12. 13 

 

３ 引継ぎ否認確認画面で、内容を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

否認された場合は、理由を確認し、 

もう一度、P.12.1から作業を行う。 

注意 



 13. 1 

 

 １３ 給付決定日一覧を見る・印刷する 
 

 給付の確定した支払情報について、給付決定日、送金日、給付種別及び支払通知書のダウンロ

ード可否等を見ることができる。 
 

１３－１  給付決定日一覧を見る・印刷する 
 

１ 「給付決定日一覧作成（ＰＤＦ・CSV）」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 給付決定年度を入力し、確認したい出力種類の「○」をクリックし、チェックを入れ、「作成」を 

クリックする。 

出力種類でＰＤＦの「○」をクリックし、チェックを入れた場合 ⇒ 「３」の画面へ 

出力種類でＣＳＶの「○」をクリックし、チェックを入れた場合 ⇒ 「７」の画面へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ＰＤＦの「○」をクリックし、チェックを

入れた場合 ⇒ 「３」の画面へ 

 

ＣＳＶの「○」をクリックし、チェックを

入れた場合 ⇒ 「７」の画面へ 

②クリックする。 

クリックする。 



 13. 2 

 

３ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

５ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 給付決定日一覧のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

給付決定日一覧のＰＤＦ

ファイルを閉じる場合は、

右上にある「×（赤色）」

ボタンをクリックする。 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 



 13. 3 

 

７ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 
 

 

 

 

 

 

 

 

９ 給付決定日一覧のＣＳＶファイルが開く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CSVで出力すると、エクセル表に 

取り込み、加工することができる。 

ポイント 

日付が「########」となって

いる場合は、セルを広げる

とよい。 

クリックする。 

クリックする。 



 14. 1 

 

 １４ 給付金支払通知書を見る・印刷する 
 

 医療費支払通知書、へき地通院費支払通知書、障害見舞金支払通知書、死亡見舞金支払通知書、

供花料支払通知書を印刷する。 
 

１４－１  学校で給付金支払通知書を見る・印刷する 
 

１ 「支払通知書ダウンロード」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 給付決定日を入力し、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設置者で支払通知書のダウンロード

の許可がされていないと、学校で支

払通知書をダウンロードすることがで

きない。 

 

設置者が支払通知書のダウンロード

を許可すると、学校側の支払通知書

ダウンロード画面の給付日の欄に、

許可された給付日が自動的に表示さ

れる。 

 

 

給付決定日の確認はメニュー画面

「センター支所からのお知らせ」 

（P.30.1参照）又は「給付決定日一覧

作成（ＰＤＦ・ＣＳＶ）」（P.13.1参照）で

チェックする。 

ポイント 

ポイント 

クリックする。 

②クリックする。 

①給付決定日を

入力する。 



 14. 2 

 

３ 検索結果が表示されるので、「ダウンロード」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

５ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

６ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 給付決定日に該当する支払通

知書（医療費支払通知書、へき

地通院費支払通知書、障害見

舞金支払通知書、死亡見舞金

支払通知書、供花料支払通知

書）を文書番号別に、一覧表示

する。 

 

２ 同一給付決定日の通知が複数

ある場合は、複数に分かれて表

示される。 

ポイント 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 



 14. 3 

 

７ 支払通知書のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払通知書のＰＤＦファ

イルを閉じる場合は、

右上にある「×（赤色）」

ボタンをクリックする。 

クリックする。 



 15. 1 

 

 １５ 月別報告書作成一覧を見る・印刷する 
 

 月別報告書作成一覧では、過去に作成した報告書の履歴等を見ることができる。 
 

１５－１  月別報告書作成一覧を見る・印刷する 
 

１ 「月別報告書作成一覧」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 報告書作成日・被災児童生徒氏名等を入力し、「ＰＤＦ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引継ぎ（P.12.7参照）を受け入れた学

校では、転出元で作成した報告書を

見ることはできない。 

注意 

 

 

「報告書作成日」の入力は、３か月の

範囲内で行う。 

 

「報告書作成日」は当月の1日から月

末までが初期表示される。 

ポイント 

③クリックする。 

①報告書作成日を入力する。 

②被災児童生徒を特定したい場合は
被災児童生徒名を入力する。 

 

クリックする。 



 15. 2 

 

３ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

５ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 報告書作成一覧のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

報告書作成一覧のＰＤＦ

ファイルを閉じる場合は、

右上にある「×（赤色）」 

ボタンをクリックする。 

クリックする。 

クリックする。 



 16. 1 

 

 １６ 児童生徒別給付一覧を見る・印刷する 
 

 被災児童生徒の給付履歴を見ることができる。 
 

１６－１  児童生徒別給付一覧を見る・印刷する 
 

１ 「児童生徒別給付一覧」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 被災児童生徒氏名等を入力し、「ＰＤＦ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引継ぎ（P.12.7参照）を受け入れた 

学校では、その被災児童生徒につい

て、検索することができる。 

 

 

引継ぎをした学校では、その被災児

童生徒のデータを見ることができなく

なる。 

 

 

「被災児童生徒氏名」又は「被災児童

生徒氏名フリガナ」は必ず入力する。 

① 給付一覧を作成したい被災児

童生徒氏名を入力する。 

② 該当被災児童生徒の給付一覧

が作成されない場合は、名字と

全角スペースを入力する。 

ポイント 

注意 

ポイント 

②クリックする。 

①給付一覧を作成したい被災

児童生徒氏名を入力する。 

クリックする。 



 16. 2 

 

３ 「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

５ ログイン時に使用したユーザＩＤの中央の５桁を入力し、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 児童生徒別給付一覧のＰＤＦファイルが開くので、印刷ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

児童生徒別給付一覧のＰＤＦファイル

を閉じる場合は、右上にある 

「×（赤色）」ボタンをクリックする。 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 
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